Geschaftsordnung
far

den Stadtrat und die Ausschiusse der Stadt Schmalin

vom 13.11.2014

mit 1. Anderung, beraten im Hauptausschuss am 06.02.2017
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§1
Einberufung des Stadtrates

Der Stadtrat ist einzuberufen, wenn es die Geschaftslage erfordert. Im Ubrigen soll
mindestens vierteljahrlich eine Sitzung stattfinden.

Der Stadtrat ist unverziglich einzuberufen, wenn mindestens ein Viertel der
Stadtratsmitglieder es schriftlich unter Angabe des Beratungsgegenstandes verlangt.
Dies gilt nicht, wenn der Stadtrat den gleichen Beratungsgegenstand innerhalb der
letzten drei Monate bereits beraten hat, es sei denn, dass sich die Sach- oder
Rechtslage wesentlich gedndert hat.

Der/die Burgermeister/in ladt nach Einfihrung der digitalen Ratsarbeit die
Stadtratsmitglieder, die Beigeordneten und die sonstigen nach den Bestimmungen
der Thiaringer Kommunalordnung zu ladenden Personen in der Form ein, dass die
Einladungen fristgerecht im Ratsinformationssystem zur Abrufung zur Verfiigung
stehen. Zwischen der Bereitstellung der Einladung und dem Tag der Sitzung missen
vier volle Kalendertage liegen.

Die notwendigen Sitzungsunterlagen wie Beschlussvorlagen, Antrdge, Anlagen,
Zeichnungen u.a. werden fristgerecht im Ratsinformationssystem zur Verfligung
gestellt.

Sofern eine Entscheidung nicht ohne Nachteil fir die Stadt aufgeschoben werden
kann (Dringlichkeit), kann die Einladungsfrist abgekurzt werden, jedoch muss die
Einladung spatestens am zweiten Tag vor der Sitzung im Ratsinformationssystem
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zur Abrufung zur Verfigung gestellt sein. Sie muss einen Hinweis auf die
Verklrzung der Ladungsfrist enthalten. Die Dringlichkeit ist vom Stadtrat vor Eintritt
in die Tagesordnung festzustellen.

Fur die Bekanntgabe der Einladungen der Mitglieder des Stadtrates sowie der
Verhandlungsgegenstande (Vorlagen und Anlagen) ist die Bereitstellung des
elektronischen Dokumentes im Ratsinformationssystem ausschlaggebend.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen sind spatestens am vierten Tag, bei
Dringlichkeit am zweiten Tag vor der Sitzung, ortsublich offentlich bekannt zu machen.
Fir die Tagesordnung nichtoffentlicher Sitzungen gilt dies nur insoweit, als dadurch
der Zweck der Nichtoffentlichkeit nicht gefahrdet wird.

Eine Verletzung von Form und Frist der Einladung eines Stadtratsmitglieds, eines/einer
Beigeordneten oder einer sonstigen nach den Bestimmungen der Thuringer
Kommunalordnung zu ladenden Person gilt als geheilt, wenn das Stadtratsmitglied
oder die zu ladende Person zu der Sitzung erscheint und den Mangel nicht geltend
macht.

§2
Teilnahme an Sitzungen

Die Stadtratsmitglieder sind zur Teilnahme an den Sitzungen des Stadtrates und zur
Ubernahme  der ihnen  zugewiesenen  Geschafte  verpflichtet.  Gegen
Stadtratsmitglieder, die sich dieser Verpflichtung ohne gentgende Entschuldigung
entziehen, kann der Stadtrat ein Ordnungsgeld bis zu finfhundert Euro im Einzelfall
verhangen.

Ein Stadtratsmitglied, das an einer Sitzung nicht oder nicht rechtzeitig teilnehmen kann
oder die Sitzung vorzeitig verlassen will, muss dies dem/der Vorsitzenden oder der
Stadtverwaltung unter Angabe des Entschuldigungsgrundes mdoglichst frihzeitig
mitteilen. Die Mitteilung gilt in der Regel als Entschuldigung und kann ausnahmsweise
auch nachgereicht werden.

Fir jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste ausgelegt, in die sich jedes anwesende
Stadtratsmitglied eigenh&ndig eintragen muss.

Die Stadtratsmitglieder sind verpflichtet, Gber die ihnen bei Austibung ihres Amtes
bekannt gewordenen Angelegenheiten Verschwiegenheit zu bewahren, soweit nicht
diese Tatsachen offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung
bediirfen. Werden diese Verpflichtungen schuldhaft verletzt, kann der Stadtrat im
Einzelfall ein Ordnungsgeld bis zu zweitausendfiinfhundert Euro verhangen.

§3
Offentlichkeit der Sitzungen
Die Sitzungen des Stadtrats sind ¢ffentlich, soweit nicht Ricksichten auf das Wohl der

Allgemeinheit oder das berechtigte Interesse Einzelner entgegenstehen. Uber den
Ausschluss der Offentlichkeit wird in nichtéffentlicher Sitzung beraten und entschieden.
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In nichtoffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:
- Personalangelegenheiten mit Ausnahme von Wabhlen;

- Grundstiicksgeschéafte, die der Vertraulichkeit bedurfen, z. B. wegen der
Erorterung der wirtschaftlichen und finanziellen Verhaltnisse eines Beteiligten;

- Auftragsvergaben, sofern schutzwirdige Belange der Bieter oder sonstiger
Privatpersonen beriihrt werden, z. B. wenn die Leistungsfahigkeit und
Zuverlassigkeit eines Anbieters erortert werden;

- Vertrage sowie Verhandlungen mit Dritten und sonstige Angelegenheiten,
wenn jeweils eine vertrauliche Behandlung geboten erscheint,

- vertrauliche Abgabenangelegenheiten, die dem Steuergeheimnis (8 30 AO)
unterliegen;

- vertrauliche Sozialangelegenheiten, die dem Sozialgeheimnis (8 35 SGB |)
unterliegen oder

- Angelegenheiten, bei deren Offentlicher Behandlung eine Gefahrdung der
offentlichen Sicherheit und Ordnung zu befirchten ist.

Film-, Bild- und Tonaufzeichnungen bedirfen der Zustimmung des Stadtrates.
Einzelne Stadtratsmitglieder koénnen verlangen, dass ihr Redebeitrag nicht
aufgezeichnet wird. Fur Tonaufzeichnungen als Hilfsmittel zum Anfertigen der
Niederschrift wird auf § 14 Abs. 3 dieser Geschéftsordnung verwiesen.

§4
Tagesordnung

Der/Die Burgermeister/in setzt im Benehmen mit den Beigeordneten und dem
Hauptausschuss die Tagesordnung fest und bereitet die Beratungsgegensténde vor.

In die Tagesordnung sind Beschlussvorlagen und Angelegenheiten aufzunehmen,
die dem/der Birgermeister/in oder dem  Stadtratsbiro per E-Mail
(buergermeister@schmoelin.de bzw. stadtratsbuero@schmoelin.de) oder postalisch

bis spatestens 14 Tage vor der Sitzung von mindestens einem Viertel der
Stadtratsmitglieder oder einer Fraktion zugehen.
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Die Erstellerin bzw. der Ersteller des Sachverhaltes missen zweifelsfrei erkennbar
sein.

Die in die Tagesordnung aufzunehmenden Beschlussvorlagen missen begrindet
sein und einen konkreten abstimmungsféahigen Beschlussvorschlag enthalten. Das
Recht einer Fraktion oder mindestens eines Viertels der Stadtratsmitglieder zur
Aufnahme eines Sachverhaltes in die Tagesordnung besteht nicht, wenn der
Stadtrat den gleichen Gegenstand innerhalb der letzten drei Monate bereits beraten
hat, es sei denn, dass sich die Sach- oder Rechtslage wesentlich gedndert hat.

Die vom/von der Burgermeister/in festgesetzte Tagesordnung kann um weitere
Gegenstéande nur erweitert werden, wenn

1. diese in einer nichtoffentlichen Sitzung zu behandeln sind, alle Mitglieder und
sonstige nach den Bestimmungen der Thiringer Kommunalordnung zu
ladenden Personen anwesend und mit der Behandlung einverstanden sind
oder

2. bei Dringlichkeit der Angelegenheit der Stadtrat mit einer Mehrheit von zwei
Drittel seiner anwesenden Mitglieder die Behandlung eines Gegenstandes
beschlief3t. Dringlich ist eine Angelegenheit, wenn deren Entscheidung nicht
ohne Nachteil fur die Stadt aufgeschoben werden kann.

Der Stadtrat kann durch Beschluss die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte &ndern,
verwandte Punkte verbinden und Beratungspunkte von der Tagesordnung absetzen.
Fir die Behandlung dieser Antrdge zur Geschéftsordnung gilt 8§ 11 dieser
Geschéftsordnung. Die einzelnen Punkte der Tagesordnung werden der Reihe nach
aufgerufen und behandelt.

§5
Beschlussfahigkeit

Beschliisse des Stadtrates werden in Sitzungen gefasst. Zu Beginn der Sitzung stellt
der/die Vorsitzende die Beschlussfahigkeit fest, indem er/sie prift, ob samtliche
Mitglieder und nach der Thiringer Kommunalordnung zu ladende Personen
ordnungsgemall geladen sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und
stimmberechtigt ist. Wenn der Stadtrat nicht ordnungsgeman einberufen wurde, darf
die Sitzung nicht stattfinden.

Der/die Vorsitzende hat sich vor jeder Abstimmung davon zu Uberzeugen, dass der
Stadtrat beschlussféhig ist. Stellt er/sie die Beschlussunfahigkeit fest, kann er/sie die
Sitzung unterbrechen oder schliel3en. Besteht die Beschlussunfahigkeit nur fir den
behandelten Gegenstand, geht der/die  Vorsitzende  zum nachsten
Tagesordnungspunkt Uber.

Wird der Stadtrat nach Beschlussunfahigkeit wegen mangelnder Anwesenheit in der
ersten Sitzung zum zweiten Mal zur Verhandlung Uber denselben Gegenstand
zusammengerufen, so ist er ohne Ricksicht auf die Zahl der Erschienenen
beschlussfahig. Bei der zweiten Einladung muss auf diese Bestimmung hingewiesen
werden.
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Ist die Halfte oder mehr als die Halfte der Mitglieder des Stadtrats von der Beratung
und Abstimmung wegen personlicher Beteiligung (8 38 ThirKO) ausgeschlossen, so
ist der Stadtrat beschlussfahig, wenn mindestens ein Drittel der Mitglieder anwesend
und stimmberechtigt sind. Anderenfalls entscheidet der/die Buirgermeister/in nach
Anhdrung der nicht ausgeschlossenen anwesenden Stadtratsmitglieder anstelle des
Stadtrates.

8§86
Personliche Beteiligung

Kann ein Beschluss einem Mitglied des Stadtrates selbst oder seinem/seiner
Ehegatten/in oder einem/einer Verwandten oder Verschwagerten bis zum dritten Grad
(88 1589, 1590 des Burgerlichen Gesetzbuches) oder einer von ihm kraft Gesetzes
oder Vollmacht vertretenen naturlichen oder juristischen Person unmittelbar einen
Vorteil oder Nachteil bringen, so darf es an der Beratung und Abstimmung nicht
teilnehmen und diesbezlglich nicht6ffentliche Teile der Niederschriften entgegen § 14
Abs. 5 nicht einsehen. Dies gilt nicht, wenn das Mitglied an der Entscheidung der
Angelegenheit lediglich als Angehdriger einer Berufs- oder Bevolkerungsgruppe
beteiligt ist, deren gemeinsame Interessen durch die Angelegenheit berihrt werden.
Als unmittelbar gilt nur derjenige Vorteil oder Nachteil, der sich direkt aus der
Entscheidung ergibt, ohne dass weitere Ereignisse eintreten oder MalRBnahmen
getroffen werden mussen, die tber die Ausfuhrung von Beschlissen hinausgehen. Bei
nichtoffentlicher Sitzung hat das Mitglied den Sitzungsraum zu verlassen, bei
offentlichen Sitzungen darf es sich in dem fir die Zuhorer bestimmten Teil des
Sitzungsraumes aufhalten. Gleiches gilt, wenn ein Mitglied in anderer als 6ffentlicher
Eigenschaft ein Gutachten abgegeben hat. Die Nichtmitwirkung ist in der Niederschrift
zu vermerken. Der/Die Betroffene kann verlangen, dass die Grinde fir die
Nichtmitwirkung in die Niederschrift aufgenommen werden.

Dies gilt auch, wenn das Stadtratsmitglied

a) gegen Entgelt bei jemand beschéftigt ist, dem die Entscheidung der
Angelegenheit einen unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann, es sei
denn, dass nach den tatsachlichen Umstadnden der Beschéaftigung
anzunehmen ist, dass sich der/die Burger/in deswegen nicht in einem
Interessenwiderstreit befindet,

b) Gesellschafter/in einer Handelsgesellschaft oder Mitglied des Aufsichtsrates
eines wirtschaftlichen Unternehmens ist, dem die Entscheidung der
Angelegenheit einen unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann, sofern
es nicht von der Stadt in den Aufsichtsrat entsandt worden ist,

C) Mitglied eines Organs einer an der Angelegenheit beteiligten juristischen
Person des 6ffentlichen Rechts ist, die nicht Gebietskdrperschaft ist, sofern es
diesem Organ nicht als Vertreter der Stadt angehort, oder

d) in der Angelegenheit in anderer als offentlicher Eigenschaft ein Gutachten
abgegeben hat oder sonst tatig geworden ist.

Die Bestimmungen des Absatzes 1 gelten nicht fir Wahlen.
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Muss der/die Betroffene annehmen, wegen personlicher Beteiligung an der Beratung
und Abstimmung nicht teilnehmen zu dirfen, so hat er/sie die Tatsachen, die
seine/ihre personliche Beteiligung begrinden kdnnen, vor Beginn der Beratung des
betreffenden Tagesordnungspunktes unaufgefordert dem Stadtrat zu offenbaren. Die
Entscheidung Uber den Ausschluss von der Beratung und Abstimmung trifft der
Stadtrat in nichtoffentlicher Sitzung in Abwesenheit des/der Betroffenen.

Ein Beschluss ist nur dann unwirksam, wenn ein Mitglied des Stadtrates oder ein/e
Beigeordnete/r zu Unrecht von der Beratung oder Abstimmung ausgeschlossen
worden ist oder ein/e personlich Beteiligte/r an der Abstimmung teilgenommen hat und
nicht auszuschliel3en ist, dass seine/inre Teilnahme an der Abstimmung fir das
Abstimmungsergebnis entscheidend war. Der Beschluss gilt jedoch als von Anfang an
wirksam, wenn die in Satz 1 genannte Verletzung der Bestimmungen uber die
personliche Beteiligung nicht innerhalb von drei Monaten nach der Beschlussfassung
unter Bezeichnung der Tatsachen, die eine solche Verletzung begriinden konnen,
gegeniuber der Stadt geltend gemacht worden ist. Bei Satzungsbeschliissen und
Beschlissen Uber Flachennutzungsplane gilt 8 21 Abs. 4 bis 6 ThirKO.

87
Beschlussvorlagen

Beschlussvorlagen sind schriftiche Sachverhaltsdarstellungen (Erlauterungen) mit
einem Beschlussvorschlag, die vom/von der Einreicher/in zur Beratung und
Beschlussfassung an den Stadtrat oder einen Ausschuss gerichtet werden sollen.
Berichtsvorlagen sind dagegen reine Informationsmitteilungen.

Der/Die Burgermeister/in kann bestimmen, dass fur ihn/sie ein/e Beigeordnete/r oder
ein/e Mitarbeiter/in der Stadtverwaltung Vorlagen in der Stadtratssitzung erlautert. Der
Stadtrat kann durch Beschluss Vorlagen zur Behandlung an Ausschisse verweisen
oder ihre Behandlung vertagen.

Jede/r Einreicher/in hat die Beschlussvorlage bzw. Berichtsvorlage selbst zu
formulieren und zu unterschreiben.

§8
Antrage

Antrage sind nur zuldssig, wenn der Stadtrat fur den Gegenstand der
Beschlussfassung zustandig ist, anderenfalls sind sie ohne Sachdebatte vom Stadtrat
als unzulassig zurickzuweisen. Antragsberechtigt sind jede Fraktion, der/die
Blrgermeister/in  und jedes gewdhlte Stadtratsmitglied. Von  mehreren
Stadtratsmitgliedern und/oder mehreren Fraktionen kénnen gemeinsame Antrage
gestellt werden. Jeder Antrag soll von dem/der Antragsteller/in vorgetragen und
begrindet werden.

Antrage, die vom Stadtrat abgelehnt worden sind, kénnen von demselben/derselben
Antragsteller/in bzw. derselben antragstellenden Fraktion frihestens drei Monate nach
der Ablehnung wieder eingebracht werden. Sie sind allerdings zulassig, wenn
begrindet dargelegt wird, dass die entscheidungserheblichen Tatsachen sich
verandert haben.
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Anderungsantrage zu Tagesordnungspunkten koénnen bis zur Eroffnung der
Aussprache Uber den Beratungsgegenstand gestellt werden. Der Antrag muss
begriindet sein und einen konkreten Beschlussvorschlag enthalten.

8§89
Anfragen

Anfragen in Selbstverwaltungsangelegenheiten, welche unter den TOP ,Anfragen
der Stadtratsmitglieder” fallen, kdnnen von Fraktionen und auch einzelnen
Stadtratsmitgliedern an den/die Bulrgermeister/in gerichtet werden und sollen
mindestens 5 Arbeitstage vor der Sitzung per E-Mail (stadtratsbuero@schmoelin.de)

oder postalisch dem Stadtratsbiiro zugehen.
Der Sitzungstag wird bei der Berechnung der Frist nicht mitgerechnet.

Ein Fraktionsmitglied (bei Anfragen einer Fraktion) bzw. das anfragende
Stadtratsmitglied kann die Anfrage in der Sitzung vorlesen und begriinden.

Anfragen werden vom/von der Birgermeister/in, einem/einer von ihm/ihr beauftragten
Beigeordneten oder einem/einer Mitarbeiter/in der Stadtverwaltung beantwortet.
Der/Die Anfragende hat nach der Beantwortung das Recht, zusatzlich maximal zwei
Zusatzfragen zu stellen, die nach Mdglichkeit in der Sitzung zu beantworten sind. Ist
dies nicht mdglich, so hat der/die Birgermeister/in dem/der Fragesteller/in innerhalb
eines Monats eine schriftliche Antwort zu erteilen. Eine Aussprache Uber die Anfrage
findet nicht statt.

Anfragen, die erst in der Sitzung gestellt werden, sollen in der Sitzung beantwortet
werden, wenn der/die Blrgermeister/in sich hierzu in der Lage sieht. Anderenfalls
werden sie in der nachsten Stadtratssitzung beantwortet, sofern der/die Anfragende
nicht mit einer friiheren schriftlichen Antwort einverstanden ist.

810
Sitzungsverlauf, Hausrecht, Redeordnung

Der/Die Vorsitzende des Stadtrates leitet die Sitzung, ibt das Hausrecht aus und sorgt
fur die Aufrechterhaltung der Ordnung. Ist er/sie verhindert, fihrt den Vorsitz im
Stadtrat der/die Burgermeister/in.

Jedes Stadtratsmitglied darf zur Sache erst sprechen, wenn es sich zuvor zu Wort
gemeldet und der/die Vorsitzende ihm dieses erteilt hat. Der/Die Redner/in darf nur zu
den zur Beratung anstehenden Angelegenheiten Stellung nehmen. Das Wort wird in
der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt. Melden sich mehrere Stadtratsmitglieder
gleichzeitig, so entscheidet der/die Vorsitzende Uber die Reihenfolge. Dem/Der
Antragsteller/in ist auf Wunsch zum Schluss der Beratung nochmals das Wort zu
erteilen.
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Zu einem Punkt der Tagesordnung soll der/die erste Redner/in einer Fraktion
insgesamt nicht langer als 15 Minuten, jede/r weitere Redner/in aus der gleichen
Fraktion insgesamt nicht langer als 10 Minuten sprechen. Uberschreitet ein/e
Redner/in die ihm/ihr zustehende Redezeit, so kann ihm/ihr der/die Vorsitzende nach
zweimaliger Ermahnung das Wort entziehen. Die Rededauer fur Etatreden ist fur
den/die erste/n Redner/in jeder Fraktion nicht beschrénkt.

Jedes Stadtratsmitglied ist berechtigt, nach Eroffnung der Aussprache Zwischenfragen
an den/die Redner/in zu stellen. Die Fragen sind mdglichst kurz zu formulieren. Mit
Zustimmung des/der Redner/s/in kann der/die Vorsitzende Zwischenfragen zulassen
oder ablehnen. Dabei sollen im gleichen Zusammenhang nicht mehr als zwei
Zwischenfragen zugelassen werden.

§11
Antrage zur Geschéaftsordnung

Zur Geschaftsordnung konnen folgende Antrage gestellt werden, Uber die in der
nachstehenden Reihenfolge abzustimmen ist:

Anderung der Tagesordnung
Ubergang zum nachsten Punkt der Tagesordnung,
Schlie3ung der Sitzung,
Unterbrechung der Sitzung,
Vertagung,

Verweisung an einen Ausschuss,
Schluss der Aussprache,

Schluss der Redner/innenliste,
Begrenzung der Zahl der Redner/innen,
10 Begrenzung der Dauer der Redezeit,
11. Begrenzung der Aussprache,

12. zur Sache.

CoNoOA~LODNE

Uber Antrage zur Geschéftsordnung beschlie3t der Stadtrat sofort mit der Mehrheit der
auf Ja oder Nein lautenden Stimmen (einfache Mehrheit). Bei Stimmengleichheit ist
der Antrag abgelehnt.

Antrdge zur Geschaftsordnung kdnnen aul3er der Reihe gestellt werden und gehen
allen Antragen vor. Sie bedirfen keiner Begriindung. Bei ausdriicklichem Widerspruch
ist vor der Abstimmung je ein Redner fur und gegen den Antrag zu hdren.

Auf Antréage zur Geschéaftsordnung muss der/die Vorsitzende das Wort unverziglich
aulRerhalb der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilen, hdchstens jedoch zweimal
einem/einer Redner/in zum selben Gegenstand. Die Ausfihrungen durfen sich nur auf
die geschéaftsordnungsmalige Behandlung des zur Verhandlung stehenden
Gegenstandes beziehen. Bei VerstoRen soll dem/der Redner/in sofort das Wort
entzogen werden. Die Redezeit betrédgt hochstens drei Minuten. Wird ein
Geschéftsordnungsantrag abgelehnt, so darf er zum gleichen Beratungspunkt nicht
wiederholt werden.

Ein Antrag auf Schluss der Redner/innenliste bzw. Schluss der Aussprache kann nur
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von einem Stadtratsmitglied gestellt werden, das noch nicht zur Sache gesprochen
hat. Der/Die Vorsitzende hat vor der Abstimmung die Namen der Redner/in aus der
Redner/innenliste zu verlesen, die noch nicht zu Wort gekommen sind, und sich davon
zu Uberzeugen, dass jede Fraktion und jedes Stadtratsmitglied, das keiner Fraktion
angehort, Gelegenheit hatte, ihre Argumente zum Beratungsgegenstand vorzutragen;
andernfalls ist hierzu die Mdglichkeit einzuraumen.

8§12
Abstimmungen (Beschliisse und Wahlen)

Uber jeden Beratungsgegenstand ist gesondert abzustimmen.

Bei mehreren Antrégen zu dem gleichen Gegenstand wird tber den weiter gehenden
Antrag zuerst, Uber einen Gegenantrag oder einen Antrag auf Ab&nderung vor dem
urspringlichen Antrag abgestimmt. Bestehen Zweifel dariber, welcher Antrag der
weiter gehende ist, so entscheidet dartiber der/die Vorsitzende.

Vor der Abstimmung ist die endgultige Formulierung des Antrags zu verlesen, soweit
sie sich nicht aus der Vorlage ergibt; das gilt nicht fir Geschaftsordnungsantrage. Bei
Beschlissen stellt der/die Vorsitzende die Frage, Uber die abgestimmt werden soll, so,
dass sie mit Ja oder Nein beantwortet werden kann.

Beschliisse des Stadtrates werden mit der Mehrheit der auf Ja oder Nein lautenden
Stimmen gefasst, soweit nicht durch Gesetz eine andere Mehrheit vorgesehen ist; die
zulassigen  Stimmenthaltungen  werden  dabei nicht  beriicksichtigt. Bei
Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt. Bei Beschliissen, die mit qualifizierter
Mehrheit zu fassen sind, hat der/die Vorsitzende durch ausdrickliche Erklarung
festzustellen, dass diese qualifizierte Mehrheit dem Antrag oder der Vorlage
zugestimmt hat.

Die Beschlussfassung erfolgt grundsatzlich offen durch Handheben, erkennbare
Zustimmung oder durch Erheben von den Sitzen. Fir- und Gegenstimmen sowie
Stimmenthaltungen sind zu zahlen und die jeweiligen Zahlen im Protokoll festzuhalten.

Geheim wird in den gesetzlich vorgeschriebenen Fallen abgestimmt oder wenn dies
der Stadtrat beschlief3t.

Der Stadtrat kann beschlieRen, namentlich abzustimmen. Bei namentlicher
Abstimmung werden die stimmberechtigten Mitglieder des Stadtrats vom/von der
Vorsitzenden einzeln aufgerufen.

Bei geheimer Beschlussfassung und Wahlen durch Stimmzettel sind Stimmzettel
ungiltig, wenn sie leer sind, Zusétze enthalten oder den Willen des/der
Stimmberechtigten nicht zweifelsfrei erkennen lassen. Die Stimmzettel werden von
zwei Stadtratsmitgliedern, die Mitglied verschiedener Fraktionen sein mussen,
ausgezahlt. Diese teilen dem/der Vorsitzenden das Ergebnis mit.

Wahlen werden in geheimer Abstimmung durchgefiihrt. Es kdnnen nur solche
Personen gewahlt werden, die dem Stadtrat vor der Wahl vorgeschlagen worden sind.
Gewahlt ist, wer mehr als die Hélfte der Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten
erhalten hat. Wird eine solche Mehrheit bei der Wahl nicht erreicht, findet zwischen
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den beiden Bewerber/innen mit den hoéchsten Stimmzahlen eine Stichwahl statt, bei
der gewahlt ist, wer die Mehrheit der abgegebenen gultigen Stimmen erhélt. Bei
Stimmengleichheit entscheidet das Los. Ist die Mehrheit der abgegebenen Stimmen
ungultig, so ist die Stichwahl zu wiederholen. Der Stadtrat kann nach jedem
erfolglosen Wahlgang beschlie3en, die Wahl abzubrechen und in derselben oder einer
weiteren Sitzung eine erneute Wahl durchzufiihren. Neue Bewerber/innen kénnen nur
zu einer Wahl in einer weiteren Sitzung vorgeschlagen werden. Steht nur ein/e
Bewerber/in zur Wahl, findet bei Nichterreichen der Mehrheit der Stimmen der
anwesenden Stimmberechtigten im ersten Wahlgang ein zweiter Wahlgang statt, in
dem der/die Bewerber/in gewahlt ist, wenn er/sie mehr als die Halfte der abgegebenen
glltigen Stimmen erhalten hat.

Sind mehrere gleichartige unbesoldete Stellen zu besetzen, kénnen die Wahlen in
einem Wahlvorgang durchgefiihrt werden, indem alle Bewerber/innen auf einem
Stimmzettel erfasst werden und je zu besetzende Stelle eine Stimme vergeben
werden kann. Ungultig sind Stimmen hinsichtlich der betreffenden Person, wenn der
Stimmzettel gegentiber dieser Person einen Zusatz oder Vorbehalt enthalt oder der
Stimmzettel den Willen des/der Stimmberechtigten nicht zweifelsfrei erkennen lasst.
Gewahlt sind die Bewerber/innen in der Reihenfolge der Zahl der giltigen Stimmen.
Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los. Die Stellen von ehrenamtlichen
Beigeordneten sind keine gleichartigen Stellen im Sinne des Satzes 1.

Die Regelungen der Absétze 9 und 10 gelten fur alle Entscheidungen des Stadtrates,
die in der Thiringer Kommunalordnung oder in anderen Rechtsvorschriften als Wahlen
bezeichnet werden, soweit diese Regelungen keine abweichenden Anforderungen
enthalten.

Der/Die Vorsitzende stellt das Ergebnis der Abstimmung fest und gibt es anschlieRend
bekannt. Die Richtigkeit des Abstimmungsergebnisses kann nur sofort nach der
Verkiindung beanstandet werden. Bei rechtzeitiger Beanstandung muss die
Abstimmung unverziglich wiederholt werden, wenn dies der Stadtrat beschlief3t.

8§13
Verletzung der Ordnung

Wer in der Aussprache von der Sache abschweift, kann vom/von der Vorsitzenden
ermahnt und im Wiederholungsfalle zur Ordnung gerufen werden.

Wer sich ungebiihrlicher oder beleidigender AuBerungen bedient, ist vom/von der
Vorsitzenden zur Ordnung zu rufen. Eine Aussprache Uber die Berechtigung "zur
Ordnung” zu rufen, ist unzulassig. Auf Antrag ist in der n&chsten Sitzung ohne
Aussprache dariiber abzustimmen, ob der Stadtrat den Ordnungsruf fur gerechtfertigt
halt.

Beim dritten Ordnungsruf in einer Sitzung kann der/die Vorsitzende dem/der Redner/in
das Wort entziehen. Einem/Einer Redner/in, dem/der das Wort entzogen wurde, darf
es zu diesem Beratungsgegenstand nicht wieder erteilt werden.

Bei fortgesetzter erheblicher Stérung der Ordnung kann der/die Vorsitzende ein
Stadtratsmitglied mit Zustimmung des Stadtrates von der laufenden Sitzung
ausschlie3en. Dem Ausschluss soll ein dreimaliger Ordnungsruf vorausgehen. Das
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Stadtratsmitglied soll beim dritten Ordnungsruf auf die Moglichkeit des Ausschlusses
hingewiesen werden. Wird durch ein bereits von einer friheren Sitzung
ausgeschlossenes Stadtratsmitglied die Ordnung innerhalb von zwei Monaten
neuerlich erheblich gestort, so kann ihm der Stadtrat fur zwei weitere Sitzungen die
Teilnahme untersagen. Die entsprechenden Beschliisse sind dem Stadtratsmitglied
schriftlich mitzuteilen.

Werden die Sitzungen durch Zuhorer/innen gestort, kann der/die Vorsitzende diese
ausschliel3en, die Sitzung unterbrechen oder den Zuhdrer/innenraum raumen lassen.

Entsteht im Stadtrat stérende Unruhe, so kann der/die Vorsitzende die Sitzung
unterbrechen oder schliel3en.

814
Niederschrift

Uber die Sitzungen des Stadtrats fertigt der/die vom/von der Birgermeister/in
bestimmte Schriftfiihrer/in eine Niederschrift an. Die Niederschriften Uber offentliche
und nichtoffentliche Sitzungen sind getrennt zu fihren. Die Niederschrift muss Tag und
Ort der Sitzung, die Namen der anwesenden Teilnehmer/innen und die der
abwesenden Mitglieder des Stadtrats unter Angabe ihres Abwesenheitsgrundes sowie
die behandelten Gegenstande, die Beschlisse und das Abstimmungsergebnis
erkennen lassen. Jedes Mitglied kann verlangen, dass in der Niederschrift festgehalten
wird, wie es abgestimmt hat; das gilt nicht bei geheimer Abstimmung.

Werden vom/von der Redner/in Schriftsdtze verlesen, so sollen sie dem/der
Schriftfihrer/in in digitaler oder schriftlicher Form fir die Niederschrift zur Verfligung
gestellt werden.

Als Hilfsmittel zum Anfertigen der Niederschrift konnen Tonbandaufzeichnungen
gefertigt werden. Die Tontrager sind bis zur Genehmigung der Niederschrift
aufzubewahren, dirfen AuRenstehenden nicht zuganglich gemacht werden und sind
nach Genehmigung der Niederschrift durch den Stadtrat alsbald zu I6schen. Far
archivarische Zwecke dirfen Tonaufzeichnungen nur mit ausdrtcklicher Billigung des
Stadtrates aufbewahrt werden.

Die Niederschrift ist vom/von der Vorsitzenden und vom/von der Schriftfihrer/in zu
unterschreiben und in der nachsten Sitzung durch Beschluss des Stadtrates zu
genehmigen.

()

Die Niederschrift zum 6ffentlichen Teil ist allen Stadtratsmitgliedern zuzuleiten. Im
Regelfall geschieht das bis zum Verflgungstellen der Tagesordnung und deren
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Unterlagen der darauffolgenden Sitzung.

Im Ausnahmefall (eingeschobene Sondersitzung, notwendiger Turnuswechsel bei
Ausschusssitzungen) wird die Niederschrift eine Sitzung spéater zugeleitet und in
dieser genehmigt.

§15
Behandlung der Beschlisse

Der Wortlaut der in offentlicher Sitzung gefassten Beschliisse des Stadtrats und der
beschlieRenden Ausschiisse wird unverziiglich in ortstiblicher Weise 6ffentlich bekannt
gemacht. Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschlusse sind in gleicher Weise
bekannt zu machen, sobald die Grunde fur die Geheimhaltung weggefallen sind. Die
Entscheidung hiertber trifft der Stadtrat.

Halt der/die Birgermeister/in eine Entscheidung des Stadtrates oder eines
Ausschusses flr rechtswidrig, so hat er/sie ihren Vollzug auszusetzen und sie in der
nachsten Sitzung, die innerhalb eines Monats nach der Entscheidung stattfinden muss,
gegeniber dem Stadtrat oder dem Ausschuss zu beanstanden. Verbleibt der Stadtrat
oder der Ausschuss bei seiner Entscheidung, so hat der/die Burgermeister/in
unverziglich die Rechtsaufsichtsbehdrde zu unterrichten.

816
Fraktionen

Stadtratsmitglieder koénnen sich zu Fraktionen zusammenschlieRen. Eine Fraktion
kann auch aus Mitgliedern mehrerer Parteien oder Wahlergruppen gebildet werden.
Die Fraktion muss mindestens aus zwei Stadtratsmitgliedern bestehen und jedes
Stadtratsmitglied darf nur einer Fraktion angehdoren.

Der Zusammenschluss zu einer Fraktion, ihre Bezeichnung sowie deren Vorsitzende/r
und sein/e /ihre Stellvertreter/in wie auch die Namen der Fraktionsmitglieder sind
dem/der Burgermeister/in schriftlich mitzuteilen, der hieriber unverziglich den Stadtrat
unterrichtet. Das Gleiche gilt fur spatere Anderungen.

8§17
Zustandigkeit des Stadtrates

Der Stadtrat beschlie3t Uber die Aufgaben des eigenen Wirkungskreises der Stadt,
soweit er nicht die Beschlussfassung auf einen beschlielRenden Ausschuss lbertragen
hat oder der/die Blrgermeister/in zustandig ist.

Der Stadtrat ist insbesondere fir die in 8§ 26 Abs. 2 Nr. 1 - 15 TharKO genannten
Angelegenheiten ausschlief3lich zustandig.

Der Stadtrat behalt sich dartber hinaus die Beschlussfassung Uber folgende
Angelegenheiten vor:

1. allgemeine Festsetzung von Gebuhren und Tarifen, einschlie3lich der
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Bestatigung von Gebihren und Tarifen von Gesellschaften, die sich im
100 %igen Besitz der Stadt befinden,

2. Bestellung sowie Abberufung der Geschaftsfiihrer/innen der im 100 %igen
Besitz der Stadt befindlichen Gesellschaften,

3. Entscheidung Uber Erwerb, VerauBerung und Verpfandung von
Vermdgensgegenstanden (insbesondere von Grundstiicken), soweit sie nicht
fur den laufenden Geschéftsbetrieb bestimmt sind und nicht in die
Zustandigkeit des Hauptausschusses (8 19) oder des/der Burgermeister/s/in (8
20) fallen,

4, Beschlussfassung tber die Bildung und Beteiligung an Zweckverbanden, tber
den Abschluss von Zweckvereinbarungen, Uber die Mitgliedschaft in sonstigen
juristischen Personen des offentlichen und privaten Rechtes sowie Uber
allgemeine Regelungen zur Benutzung oOffentlicher Einrichtungen nach
birgerlichem Recht.

Der Stadtrat Ubertragt die in 8 19 Abs. 2 genannten Angelegenheiten beschlieRenden
Ausschussen zur selbstandigen Erledigung.

8§18
Ausschiisse des Stadtrates

Der Stadtrat bildet fur bestimmte Aufgabenbereiche die in 8§ 19 ndher genannten
beschlieRenden Ausschusse.

Die Ausschiisse bestehen aus dem/der Birgermeister/in und den weiteren
Ausschussmitgliedern. Der/Die Blrgermeister/in kann eine/n Beigeordnete/n mit
seinerfihrer Vertretung im Ausschuss beauftragen; diese/r hat Stimmrecht im
Ausschuss.

Bei der Zusammensetzung der Ausschiisse hat der Stadtrat dem Stérkeverhaltnis der
in ihm vertretenen Parteien, Wéhlergruppen und Zusammenschlissen Rechnung zu
tragen; soweit Fraktionen bestehen, sind diese der Berechnung zu Grunde zu legen.
Bei der Zusammensetzung der Ausschiisse bleibt die Zugehdrigkeit des/der
Birgermeister/s/in oder des/die ihn/sie nach Absatz 2 Satz 2 vertretende/n
Beigeordnete/n zu einer Fraktion, Partei oder Wahlergruppe unberticksichtigt.

Die Ausschusssitze werden nach dem Verfahren Sainte-Lagué/Schepers verteilt.
Haben dabei mehrere Fraktionen, Parteien, Wahlergruppen oder Zusammenschlisse
gleichen Anspruch auf einen Sitz, so entscheidet die hthere Stimmenzahl, die bei den
Wabhlen zum Stadtrat erlangt wurde, bei Stimmengleichheit das Los; der Losentscheid
ist fr jeden Ausschuss gesondert durchzufihren.

Fir den Fall, dass die Zahl der Ausschusssitze die Zahl der Stadtratsmitglieder
ubersteigt, kann jedes Stadtratsmitglied, das im Ubrigen keinen Ausschusssitz besetzt,
verlangen, in einem Ausschuss mit Rede- und Antragsrecht mitzuwirken. In dem
schriftichen Antrag des Stadtratsmitglieds kann ein unverbindlicher Vorschlag zur
Mitwirkung in einem bestimmten Ausschuss enthalten sein. Der Stadtrat entscheidet
mit einfacher Stimmenmehrheit durch Beschluss, welchem Ausschuss dieses
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Stadtratsmitglied zugewiesen wird.

Verandert sich wahrend der Amtszeit das Starkeverhaltnis der Fraktionen, Parteien,
Wahlergruppen oder Zusammenschlisse im Stadtrat, so sind diese Anderungen nach
vorstehendem Absatz 4 auszugleichen. Scheidet ein Stadtratsmitglied aus der ihn
entsendenden Fraktion, Partei, Wéahlergruppe oder Zusammenschluss aus, so verliert
es seinen Sitz im Ausschuss.

Fir jedes Ausschussmitglied wird fir den Fall seiner Verhinderung ein/e erste/r und
ein/e zweite/r Stellvertreter/in namentlich bestellt.

Die Ausschisse wahlen aus ihrer Mitte eine/n Vorsitzende/n und eine/n oder mehrere
Stellvertreter/innen. Werden mehrere Stellvertreter/innen gewahlt, ist gleichzeitig deren
Reihenfolge festzulegen. Der/Die gewahlte Vorsitzende kann aus seiner/ihrer Funktion
von dem jeweiligen Ausschuss abberufen werden.

Den Vorsitz im Hauptausschuss hat der/die Burgermeister/in inne. Im Falle seiner/ihrer
Verhinderung fiihrt sein/e/ ihr/fe  Stellvertreter/in, der/die  Stimmrecht im
Hauptausschuss hat, den Vorsitz. Aus seiner/ihrer Funktion als Vorsitzende/r des
Hauptausschusses kann der/die Burgermeister/in nicht abberufen werden; gleiches gilt
im Fall der Verhinderung des/der Burgermeister/s/in flir seine/n/ inre/n Stellvertreter/in.

Auf den Geschaftsgang der Ausschiisse finden die Bestimmungen der 88 1 bis 15 mit
Ausnahme von 8§ 4 (1) dieser Geschaftsordnung insbesondere zur Einberufung, zur
Teilnahmepflicht, zur Offentlichkeit, zur Tagesordnung, zur Beschlussfahigkeit, zur
personlichen Beteiligung, zur Sitzungsleitung, zur Abstimmung und zur Niederschrift
entsprechende Anwendung.

Mitglieder des Stadtrates, die einem Ausschuss nicht angehoren, kénnen auch an den
nichtoffentlichen Sitzungen als Zuhdrer teilnehmen. Dies gilt nicht bei personlicher
Beteiligung gemaf § 6 dieser Geschaftsordnung.

8§19
Bildung der Ausschusse

Der Stadtrat bildet folgende Ausschisse:

a) den Hauptausschuss, bestehend aus dem/der Birgermeister/in und sechs
weiteren Stadtratsmitgliedern,

b) den Technischen Ausschuss, bestehend aus dem/der Blrgermeister/in, neun
weiteren Stadtratsmitgliedern und je einem/einer Uber die im Ausschuss
vertretenen Fraktionen entsandten sachkundigen Burger/in,

C) den Sozialausschuss, bestehend aus dem/der Birgermeister/in, neun weiteren
Stadtratsmitgliedern und je einem/einer Uber die im Ausschuss vertretenen
Fraktionen entsandten sachkundigen Burger/in,

d) den Rechnungspriifungsausschuss, bestehend aus dem/der Birgermeister/in
und zwei weiteren Stadtratsmitgliedern.
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Diese Ausschiisse haben insbesondere folgende Aufgabenbereiche:

a)

Hauptausschuss:

Vorbereitung der Sitzung des Stadtrates, Angelegenheiten der allgemeinen
Verwaltung - einschlie3lich wichtiger Personalangelegenheiten, Koordination
der Arbeit aller Ausschisse, Angelegenheiten des Gewerbewesens, der
Krankenanstalten, der Kultur- und Gemeinschaftspflege, der
Erwachsenenbildung, der 6ffentlichen Einrichtungen, der Wirtschaftsférderung
(einschlie3lich Angelegenheiten des Fremdenverkehrs). Soweit nicht der/die
Birgermeister/in gemal 8§ 7 der Hauptsatzung zustandig ist und nicht der
Stadtrat gemal 8 26 Abs. 2 ThurKO allein entscheidet, erledigt der
Hauptausschuss gemafl? 8 26 Abs. 3 ThiurKO alle Angelegenheiten bis zu
einem Gegenstandswert von 250.000,00 Euro abschlie3end. Ausgenommen
sind die Aufgabenbereiche, welche gemal 8§ 19 Abs. 2 b) und c) der
Geschéftsordnung dem Technischen Ausschuss sowie dem Sozialausschuss
Ubertragen sind.

Angelegenheiten des Finanz- und Steuerwesens, insbesondere Vorbereiten
der Haushaltssatzung, Erlass, Niederschlagung und Stundung von
Forderungen. Soweit nicht der/die Birgermeister/in geman § 20 zustandig ist,
entscheidet er als beschlieRender Ausschuss im Sinne von § 26 Abs. 1 und 3
ThurKO bis zu folgenden Betragen im Einzelfall:

- Erlass 15.000,00 Euro
- Niederschlagung 15.000,00 Euro
- Stundung 250.000,00 Euro

sowie die Festsetzung der Hochstbetrdage und besonderer Grundsatze fir
Geldanlagen.

Er entscheidet Uber die Bewiligung von Uber- und auf3erplanmaRigen
Ausgaben, wenn diese 10 von Hundert des Ansatzes der Haushaltsstelle oder
eines vergleichbaren Einzelansatzes Ubersteigen und zwar tber 5.000,00 Euro
bis 25.000,00 Euro.

Er entscheidet Uber die Verduflerung von Gemeindevermdgen mit einem
Wertumfang von tber 5.000,00 Euro bis 25.000,00 Euro. Des Weiteren bereitet
er Beschlussvorlagen fur Verauf3erungen tber 25.000,00 Euro fur den Stadtrat
Vor.

Er entscheidet Uber Personalangelegenheiten der kommunalen Beamt/innen,
Angestellten und Arbeiter/innen mit Ausnahme des/der hauptamtlichen
Birgermeister/s/in  und der ehrenamtlichen Beigeordneten sowie
Personalangelegenheiten der von der Stadt verwalteten Stiftungen, soweit nicht
der/die Burgermeister/in gemaf § 6 der Hauptsatzung zustandig ist.

Der Hauptausschuss beschlielt anstelle des Stadtrates in folgenden
Personalangelegenheiten:
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1. Beamte ab Besoldungsgruppe A 9
- Ernennung
- Abordnung
- Beforderung
- Versetzung
- Versetzung in den Ruhestand
- Entlassung
2. Angestellte ab Entgeltgruppe 9
- Einstellung
- Hohergruppierung
- Umsetzung
- Entlassung
b) Technischer Ausschuss:
Der Technische Ausschuss entscheidet Uber Vergaben bis zu einer finanziellen
GroRenordnung von 250.000 Euro und bereitet Vergabevorschlage fir die
Stadtratssitzung tiber 250.000 Euro vor.
Er bestéatigt die Zuschiisse von Stadtebauférdermitteln.

Der Geschaftskreis des Technischen Ausschusses umfasst folgende
Aufgabenbereiche:

1. Bauleitplanung und Bauwesen (Hoch- und Tiefbau, Vermessung)

2. Grundsatze der Versorgung und Entsorgung

3. StraRenbeleuchtung, technische Verwaltung der Stralen _

4. Technische Verwaltung stadtischer Gebaude

5. Verkehrswesen

6. Wohnungsbau

7. Marktwesen

8. Friedhofswesen

9. Offentliche Spielplatze, Park- und Gartenanlagen

10. Naturschutz, Landschaftspflege, Gewésserschutz und —unterhaltung
C) Sozialausschuss:

Der Sozialausschuss entscheidet innerhalb seiner Zustandigkeit insbesondere
bei:

Seite 16 von 19



®3)
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(5)
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1. sozialen, kirchlichen und familienpolitischen Angelegenheiten,
2. kulturellen und sportlichen Angelegenheiten,

3. Kindergarten- und Kinderkrippenwesen,

4. Vereinsangelegenheiten,

5. Jugendangelegenheiten,

o

Verteilung von Spenden und Haushaltsmitteln im sozialen Bereich in einer
Grolenordnung bis 1.000 Euro.

d) Rechnungsprifungsausschuss:

Der Rechnungsprufungsausschuss begleitet die Haushaltsfiihrung der Stadt
und prift die jahrliche Haushaltsrechnung.

Soweit die vorstehenden Ausschisse im Rahmen ihres dort genannten
Aufgabenbereiches nicht anstelle des Stadtrates endgultig gem. § 26 Abs. 1 und 3
ThirKO beschlieen und der/die Blrgermeister/in nicht nach § 20 zustandig ist,
werden diese Ausschisse vorberatend tatig. In dieser vorberatenden Funktion sollen
sie die ihnen Ubertragenen Gegenstande fur die Beratung in dem Stadtrat vorbereiten
und dem Stadtrat einen Beschlussvorschlag unterbreiten.

Das Recht des Stadtrates, die Entscheidung weiterer Angelegenheiten auf einen
beschlieRenden Ausschuss zu Ubertragen, bleibt von den vorstehenden Regelungen
unberuhrt.

Der Stadtrat kann Entscheidungen im Einzelfall gem. § 26 Abs. 3 Satz 2 ThirKO an
sich ziehen und Beschliisse eines Ausschusses aufheben oder andern.

Der Stadtrat kann im Bedarfsfall weitere Ausschiisse bilden.
Die Ausschussvorsitzenden haben das Recht, Bulrger/innen zur Mitarbeit in

Sachfragen in die Ausschusssitzungen einzuladen.

§20
Zustandigkeit des/der Blrgermeister/s/in

Die Zusténdigkeit des/der Burgermeister/s/in ist im § 7 der Hauptsatzung der Stadt Schmolin
geregelt.

(1)

8§ 21 Datenschutz

Die Stadtratsmitglieder und die Mitglieder der Ausschisse, die im Rahmen der
Austibung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen oder
Unterlagen, die personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis
erlangen, diarfen solche Daten nur zu dem jeweiligen, der rechtmaligen
Aufgabenerfillung dienenden Zweck verarbeiten oder offenbaren.
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Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber personliche oder sachliche
Verhaltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren natirlichen Person.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstlicke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager, die personenbezogene Daten enthalten. Hierzu zahlen auch mit
vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere
Notizen.

§ 22 Datenverarbeitung

Die Stadtratsmitglieder und die Mitglieder der Ausschiisse sind verpflichtet,
vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme und
Zugriff Dritter (z. B. Familienangehorige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn etc.)
gesichert sind. Dies gilt auch fur den Transport der Unterlagen.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilungen tber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang an den Stellvertreter oder die
Stellvertreterin, ist nicht zulassig. Dies gilt auch fir die Zeit nach Ausscheiden aus
dem Stadtrat.

Die Stadtratsmitglieder und die Mitglieder der Ausschisse sind bei einem
Auskunftsersuchen eines/einer Betroffenen nach dem Landdatenschutzgesetz
verpflichtet, dem Burgermeister/der Birgermeisterin auf Anfrage schriftlich Auskunft
Uber die bei ihnen aufgrund dieser Tatigkeit zu einer bestimmten Person
gespeicherten Daten zu erteilen.

Vertrauliche Unterlagen sind unverziglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu
I6schen, wenn diese fur die Aufgabenerfullung nicht mehr bendtigt werden.

Bei einem Ausscheiden aus dem Stadtrat oder einem Ausschuss sind alle
vertraulichen Unterlagen sofort dauerhaft zu vernichten bzw. zu I6schen.

Die Unterlagen kdénnen auch der Stadtverwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung
Ubergeben werden.

Die ausgeschiedenen Stadtratsmitglieder und Mitglieder der Ausschisse haben die
Vernichtung bzw. die Loschung aller vertraulichen Unterlagen gegentber dem
Birgermeister/der Burgermeisterin schriftlich zu bestatigten.

8§ 2423
Sprachform, Anderungen, Inkrafttreten

Regelungen der Geschaftsordnung kénnen im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben
durch Beschluss des Stadtrats jederzeit geéndert, aufgehoben oder erganzt werden.
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Diese Anderungen der Geschiftsordnung treten mit der Nutzungsmdglichkeit des
neu installierten Ratsinformationssystems i.V. mit der Ausstattung der
Stadtratsmitglieder mit der notwendigen Technik in Kraft.

Fur eine Ubergangszeit wird die Ubermittlung von Unterlagen sowohl in digitaler
Form als auch in Papierform erfolgen. Hieriiber wird der Stadtrat vom
Birgermeister/von der Blrgermeisterin informiert.

Schmolin, den ...,

Sven Schrade Siegel
Blrgermeister
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