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Ermittlung Verwaltungskosten

Zuarbeit Lohnbüro 04.11.2020

 Kosten für jede 

bezahlte Stunde * 

Personalkost

en pro 

geleistete 

Arbeitsstund

e

Kosten pro 

Büroarbeitspl

atz

Gemein-

kosten-

zuschlag 

Arbeitsplatzk

osten pro 

Stunde

Stunden-

aufwand pro 

Jahr

Personal-

kosten

Bauhofsachbearbeiterin

Sdt.-Lohn 15,75 €                         20,15 €         

SV 20,315% 3,20 €                            4,09 €            

ZVK 3,30% 0,52 €                            0,67 €            

19,47 €                         24,91 €         5,95 4,98 €            35,85 €         34,7 1.242,37 €   

Bauhofleiter

Sdt.-Lohn 20,26 €                         25,92 €         

SV 20,545% 4,16 €                            5,33 €            

ZVK 3,30% 0,67 €                            0,86 €            

25,09 €                         32,11 €         5,95 6,42 €            44,48 €         10,2 453,40 €       

Bauamtsleiter

Sdt.-Lohn 24,38 €                         31,20 €         

SV Zuschuss durch AG 1,25 €                            1,60 €            

ZVK 3,30% 0,80 €                            1,03 €            

26,43 €                         33,83 €         5,95 6,77 €            46,54 €         3,3 151,82 €       

Haushaltssachbearbeiter

Sdt.-Lohn 18,72 €                         23,95 €         

SV Zuschuss durch AG 1,25 €                            1,60 €            

ZVK 3,30% 0,62 €                            0,79 €            

20,59 €                         26,34 €         5,95 5,27 €            37,56 €         10,2 382,91 €       

2.230,49 €   

* Der Ermittlung des Stundenlohns bei einem Vollbeschäftigten (40 Stunden pro Woche) durch das Lohnbüro liegt eine durchschnittliche monatliche Arbeitszeit von 173,92 Stunden zugrunde.

Dies entspricht ca. 2.087 Arbeitsstunden pro Jahr und berücksichtigt noch nicht Feiertage, Urlaubs, Weiterbildungs- und Krankheitszeiten. Die Personalkosten für diese (Ausfall-)Tage müssen zur Refinanzierung 

auf die Arbeitstage umgelegt werden. 

Für Preisberechnungen und Kalkulationen muss man immer von der sog. Normalarbeitszeit ausgehen. 

Diese kann anhand eigener Berechnungen ermittelt werden, sofern eigene Krankenstatistiken pro Mitarbeitergruppe zur Verfügung stehen.

Ermittlung Normalarbeitszeit (Vollbeschäftigter 40 Stunden pro Woche), z. B. 

Wochen Tage Stunden

bezahlte Zeit pro Jahr 52,2 260,9 2.087

abzgl. Bundesfeiertage 2,2 11 88

abzgl. Urlaub 6,0 30 240

abzgl. Krankheit (z. B. eigene Statistiken) 4,0 20,0 160

Normalarbeitszeit 40,0 199,9 1.599,0 5,94727161

Alternativ verwendet man die KGSt. Richtwerte für die Normalarbeitszeit (Stand 07/2020):

KGSt-Normalarbeitszeit

Allgemeine 

Verwaltung manuelle Tätigkeiten Kita/Soziales

bei 40 Std./Woche 1.631 1.586 1.625
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